
 

                                                                                                     Załącznik nr 2 

                                                                                            do Zarządzenia nr 20/2021 

Dyrektora PM. Nr 207 w Łodzi 

                                                                                  z dnia 31.08.2021 r. 

 

 

Procedura postępowania na wypadek podejrzenia wystąpienia choroby 

koronawirusowej COVID- l9 

lub zachorowania na chorobę koronawirusową COVID-19 

 

 

Podstawa prawna:  
Wytyczne przeciwepidemiczne Głównego Inspektora Sanitarnego z dnia 19 listopada 2020 r. 

dla przedszkoli, oddziałów przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form wychowania 

przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dziećmi w wieku do lat 3, wydane na podstawie 

art.8a, ust. 5, pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Państwowej Inspekcji Sanitarnej                        

(Dz. U. z 2019 r. poz.59, oraz z 2020 r. poz. 322,374,567 i 1337) 

Wytyczne Ministra Zdrowia. 

Wytyczne Ministra Edukacji Narodowej. 

 

Cel procedury: 
1. Usystematyzowanie działań w przypadku podejrzenia wystąpienia choroby 

koronawirusowej COVID-19 u pracownika przedszkola lub dziecka uczęszczającego 

do przedszkola. 

2. Usystematyzowanie działań w przypadku potwierdzenia zachorowania na chorobę 

koronawirusową COVID-19 przez pracownika przedszkola lub dziecka 

uczęszczającego do przedszkola. 

 

Przeznaczenie: wszyscy pracownicy przedszkola i rodzice/prawni opiekunowie dzieci 

uczęszczających do przedszkola. 

 

Odpowiedzialność: dyrektor, pracownicy przedszkola, rodzice/ prawni opiekunowie dzieci 

uczęszczających do przedszkola. 

 
§ 1 

Postanowienia ogólne 

 

1. Dyrektor i pracownicy przedszkola zobowiązani są na bieżąco śledzić informacje 

Głównego Inspektor Sanitarnego i Ministra Zdrowia dostępnych na stronach gis.gov.pl 

lub https://www.gov.pl/aweb/koronawirus/ , a także obowiązujących przepisów prawa. 

2. W przestrzeni przedszkola, w miejscach widocznych umieszczone są numery 

telefonów do: 

 służb sanitarnych 

 służb medycznych 

 Wydziału Edukacji 

 Kuratorium Oświaty 

https://www.gov.pl/aweb/koronawirus/


3. Powyższe numery telefonów zamieszczone są także na stronie internetowej 

przedszkola. 

 

§ 2 

Wyznaczone miejsce-izolatka 

 

1. W przedszkolu funkcjonuje wyznaczone miejsce przeznaczone na odizolowanie 

osoby, u której podejrzewa się wystąpienie objawów chorobowych COVID-19 (dalej 

jako „izolatka”). Izolatka wyposażona jest w środki ochrony osobistej oraz płyn 

dezynfekujący. Dostęp do izolatki mają wyłącznie pracownicy przedszkola. 

2. Po każdym użyciu izolatki przez dziecko lub pracownika przedszkola,                         

u którego podejrzewano wystąpienie objawów choroby COVID-19, izolatka powinna 

zostać zdezynfekowana przez personel sprzątający przy zastosowaniu wszelkich 

środków ochrony osobistej. 

 

§ 3 

Podejrzenie wystąpienia objawów u pracownika poza miejscem świadczenia pracy 

 

1. Pracownik przedszkola, który przed przyjściem do pracy zauważy u siebie objawy 

chorobowe takie jak: 

 duszność 

 podwyższona temperatura ciała  

 objawy przeziębieniowe 

 kaszel 

 kłopoty z oddychaniem 

 bóle mięśni i ogólne zmęczenie 

 inne niepokojące objawy chorobowe  

            nie przychodzi do pracy, pozostaje w domu, kontaktuje się ze Stacją Sanitarno-    

            Epidemiologiczną lub oddziałem zakaźnym szpitala, a w razie pogorszenia się stanu  

            zdrowia dzwoni na numer Pogotowia Ratunkowego 999 lub 112 i informuje, że może  

            być zarażony koronawirusem. 

2. O wystąpieniu sytuacji opisanej w pkt.1 pracownik niezwłocznie powiadamia 

dyrektora – telefonicznie. 

3. Pracownik informuje dyrektora o zastosowanych wobec niego zaleceniach. 

4. Dyrektor podejmuje dalsze kroki po konsultacji ze Stacją Sanitarno-Epidemiologiczną. 

 

 

§ 4 

Podejrzenie wystąpienia objawów u pracownika w czasie świadczenia pracy 

 

1. Pracownik podejrzewający u siebie wystąpienie objawów choroby COVID-19 powinien 

niezwłocznie udać się do izolatki, informując jednocześnie o tym dyrektora przedszkola. 

Jeżeli objawy chorobowe wystąpiły u nauczyciela, przed udaniem się do izolatki 

powinien zadbać o zapewnienie niezbędnej opieki dzieciom. W wypadku wystąpienia                       

u pracownika niepokojących objawów sugerujących możliwość zakażenia 

koronawirusem wstrzymuje się przyjmowanie kolejnych dzieci do przedszkola 

2. O wystąpieniu sytuacji opisanych w pkt.1 należy powiadomić Stację Sanitarno-  

Epidemiologiczną i stosować się ściśle do wydawanych instrukcji i poleceń. 



3. Obszar, w którym poruszał się i przebywał pracownik zostaje poddany gruntownemu 

sprzątaniu, a  dezynfekcji zostają poddane powierzchnie, z którymi miał kontakt (klamki, 

poręcze, uchwyty, włączniki, krzesła itp.) 

4. Zadania opisane w pkt.3 wykonuje pracownik obsługi wskazany przez dyrektora, 

zabezpieczony wszelkimi środkami ochrony osobistej. 

5. Dyrektor lub wyznaczony przez niego pracownik ustala listę osób przebywających w tym 

samym czasie, w częściach lub pomieszczeniach przedszkola, w których przebywała 

osoba podejrzana o zakażenie. 

6. W stosunku do tych osób dyrektor podejmuje działania zgodne z zaleceniami 

otrzymanymi w trakcie kontaktu ze Stacją Sanitarno- Epidemiologiczną. 

7. W celach profilaktycznych, niezwłocznie odsuwa się osoby, które miały kontakt                                    

z pracownikiem podejrzanym o zakażenie, od kontaktu z dziećmi i ich bezpośrednimi 

opiekunami, do czasu uzyskania szczegółowych zaleceń sanitarno-epidemiologicznych. 

8. Należy stosować się do zaleceń służb sanitarno- epidemiologicznych przy ustalaniu, czy 

należy wdrożyć dodatkowe procedury biorąc pod uwagę zaistniały przypadek. 

 

§ 5 

Podejrzenie wystąpienia objawów u dziecka 

 

1. W przypadku wystąpienia u dziecka niepokojących objawów sugerujących zakażenie 

koronawirusem, zostaje ono niezwłocznie odsunięte od pozostałych dzieci i pracowników 

przedszkola i odprowadzone do izolatki. 

2. Odizolowane dziecko pozostaje pod opieką pracownika wyznaczonego przez dyrektora, 

wyposażonego w maseczkę ochronną i przyłbicę oraz rękawiczki jednorazowe. Dziecko 

pozostaje w izolatce do momentu odebrania go przez rodziców/prawnych opiekunów. 

3. W momencie odbioru dziecka z przedszkola należy wydać rodzicowi/prawnemu 

opiekunowi wypełnioną kartę informacyjną o stanie zdrowia dziecka (załącznik nr 1 do 

procedury), poprosić rodzica o zapoznanie się z jej treścią i o potwierdzenie odbioru. 

4. O wystąpieniu u dziecka objawów chorobowych należy niezwłocznie powiadomić 

dyrektora oraz rodziców/ prawnych opiekunów dziecka w celu ustalenia dalszego sposobu 

postępowania. 

5. W nagłych przypadkach, w razie złego stanu zdrowia dziecka, nauczyciel sprawujący 

opiekę nad dzieckiem powinien niezwłocznie powiadomić służby medyczne, informując 

jednocześnie o podejrzeniu wystąpienia u dziecka choroby COVID-19. 

6. W przypadku odbioru przez rodziców/opiekunów prawnych odizolowanego uprzednio 

dziecka należy upewnić się, że nie będzie miało ono kontaktu z innymi dziećmi, 

pracownikami przedszkola lub osobami trzecimi znajdującymi się na terenie przedszkola. 

7. W sytuacji opisanej w pkt 1, dyrektor kontaktuje się ze Stacją Sanitarno-

Epidemiologiczną, w celu uzyskania zaleceń i ewentualnego wdrożenia dodatkowych 

procedur postępowania, adekwatnych do zaistniałego przypadku. 

8. Obszar, w którym poruszało się i przebywało dziecko zostaje poddany gruntownemu 

sprzątaniu, a dezynfekcji zostają poddane powierzchnie i zabawki, z którymi dziecko 

miało kontakt. 

9. Zadania opisane w pkt.7 wykonuje pracownik wyznaczony przez dyrektora 

zabezpieczony środkami ochrony osobistej. 

10. W stosunku do pracowników, które miały kontakt z dzieckiem podejrzanym o zakażenie  

dyrektor podejmuje działania zgodne z zaleceniami otrzymanymi w trakcie kontaktu ze 

Stacją Sanitarno-Epidemiologiczną. 

11. O zaistniałej sytuacji dyrektor informuje indywidualnie rodziców innych dzieci, które 

miały kontakt z dzieckiem podejrzanym o zakażenie koronawirusem, w celu bacznego 



obserwowania i ewentualnego reagowania na pogorszenie się samopoczucie i zdrowia ich 

dziecka. 

12. Rodzice dziecka podejrzanego o zakażenie koronawirusem są zobowiązani na bieżąco 

informować dyrektora przedszkola o fakcie potwierdzenia lub nie zarażenia dziecka 

koronawirusem oraz wszelkich zaleceniach wydanych rodzicom przez Stację Sanitarno-

Epidemiologiczną, w celu podjęcia przez dyrektora odpowiednich działań, zgodnych                   

z wytycznymi Głównego Inspektora Sanitarnego, odnoszącymi się do osób, które miały 

kontakt z zakażonym. 

 

§ 6 

Pozostałe regulacje 

 

1. W przypadku jakichkolwiek wątpliwości, co do podejmowania działań, pracownik zwraca 

się do dyrektora, zaś dyrektor do Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej, w celu konsultacji 

lub uzyskania porady. 

2. W przypadku potwierdzenia zakażenia koronawirusem pracownika, bądź dziecka dyrektor 

informuje organ prowadzący przedszkole - Wydział Edukacji w Łodzi i organ sprawujący 

nadzór pedagogiczny – Kuratorium Oświaty w Łodzi. 

3. W przypadku innych, nieprzewidzianych zdarzeń dyrektor postępuje jak w pkt.2. 

4. W razie konieczności stwierdzonej przez służby sanitarne dyrektor wnioskuje do organu 

prowadzącego przedszkole o zamknięcie przedszkola, a po podjęciu przez organ 

prowadzący tej decyzji niezwłocznie informuje o tym fakcie rodziców/prawnych 

opiekunów dzieci i organ sprawujący nadzór pedagogiczny. 

5. W celu sprawnego i bezpiecznego przekazywania bieżących informacji między 

pracownikami/ rodzicami dziecka/ prawnymi opiekunami dziecka , a dyrektorem ustala 

się ścieżkę szybkiego kontaktu telefonicznego (numery telefonów podane przez 

pracowników i rodziców/prawnych opiekunów). 

6. W przypadku wystąpienia u dziecka lub pracownika przedszkola objawów choroby 

COVID-19 personel sprzątający powinien przeprowadzić, przy zachowaniu wszelkich 

środków ochrony osobistej, dodatkowe czynności dezynfekujące w budynku przedszkola. 

7. Z treścią niniejszej procedury zaznajamia się pracowników przedszkola oraz rodziców/  

prawnych opiekunów dzieci. 

 

 

Procedura obowiązuje od dnia 01.09.2021 r. 

Przestaje obowiązywać Procedura z dnia 31.08.2020 r. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


